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_Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6611919103
REGON: 290914583
Znak pisma: 152023120029PR0O001
Znak sprawy: 152023120029

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Straz Miejska, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, Swietokrzyska 22.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:
Adam Szymkowski posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 13025 na podstawie upowaznienia:

- nr 1520231200291 wystawionego 27 listopada 2023 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 8 stycznia 2024 r. - 11 stycznia 2024 r., 18 stycznia 2024 r. - 19 stycznia
2024 r., 23 stycznia 2024 r., 29 stycznia 2024 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 8 stycznia 2024 r. ptatnikowi sktadek: Andrzej
Kaniewski Komendant Strazy Miejskigj.

Ptatnik skfadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania: Aleksandra Skowierzak,
Glowny Ksiegowy.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 15.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2023 r.: 37.

Srednia liczba ubezpieczonych w roku 2022 wyniosta - 37
Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika skfadek: 27-400 Ostrowiec Sw., ul. Swietokrzyska 22 iw
terenowej jednostce organizacyjnej ZUS.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

o
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5. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczers Spotecznych we wniosku o
Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowosc¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrolg objgto okres: styczert 2020 . - grudzieri 2022 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

Kontrole w zakresie prawidtowosci i rzetelnosci obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego przeprowadzono na podstawie zaksiegowanych wynagrodzen na koncie 404,
405, 231 list wyptat wynagrodzen, uméw cywilnoprawnych, rachunkéw do uméw i dokumentacji z nimi
zwigzanej. «

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i u-bezpieczenia zdrowotnego

Zbadano dokumenty 15 ubezpieczonych co stanowi 40,54% 0séb zgtoszonych do ubezpieczenia spotecznych:

1) Katarzyna
m Matgorzata ‘*
| 3) Grzegorz
| 4) Paulina
| 5) Mateusz
| 6) Grzegorz
| 7) Grzegorz
. 8) Rafat
9) _ [Hubert

10) |Matgorzata

11) Marcin

12) (Teresa

13) Michat

14) ;;Jarosfaw

15) |Pawet

Ptatnik dokonat zgtoszeri ubezpieczonych w sposéb wyznaczony przez obowigzujace w tym zakresie zasady.

¥

1.1.1. Prawidtowos¢ danyeh wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Nie badano, poniewaz ptatnik nie byt zobowigzany do sktadania RUD. &M
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1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zawierat umow o dzieto.

1.2. Prawidtowos$c¢ i rzetelnoé¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ptatnik naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnik naliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie zasadami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Za miesigc listopad 2022 r. ptatnik naliczyt sktadki ha Fundusz Pracy i na Fundusz Solidarno$ciowy w kwocie
4073,39 zt. Poprawna podstawa wymiaru wynosi 165461,51 zt, sktadka - 4053,81 zt.

Dowod: Wykaz podstawy wymiaru sktadek na Fundusz Pracy (akta kontroli strona nr 7)

Zgodnie z art.104 ust.1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j.
Dz.U. 22022, poz. 690) sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od wyptat stanowigcych podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej
minimalne wynagrodzenie.

Zgodnie z art. 4 i 5 ustawy z 23 pazdziernika 2018 roku o Funduszu Solidarnosciowym - (tekst jednolity : Dz.
U. 2023 poz. 647), sktadki na Fundusz Solidarnosciowy ptatnik sktadek oblicza tacznie ze sktadkami na
Fundusz Pracy.

Zgodnie ze zfozonym wyjasnieniem, réznica w naliczeniu sktadki na Fundusz Pracy wynika z przeoczenia.
Dowad: Protokoét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona nr 21)

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 19,58 zt
Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= - Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy (od
1.01.2019 r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik nie zatrudniat pracownikéw w warunkach szczegolnych i nie deklarowat sktadki na Fundusz Emerytur
Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnie’n do $wiadczen z ubezpleczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: styczen 2020 r. - grudzier 2022 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

Zbadano 100% $wiadczen wyptaconych w pazdzierniku 2021 ¢ razliczaonuch we dollaracii razliczeniowej za
pazdziernik 2021 r. na kwote 4568,02 zt, zasitek opiekuric wyptacony w
marcu 2022 r., rozliczonego w deklaracji rozliczeniowej za marzec zuzz 1. w rwouie 7 10,20 z1, oraz 100%

Ay
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$wiadczen wyptaconych w grudniu 2022 ., rozliczonych w deklaracji rozliczeniowej za grudzier 2022 r. na
kwote 3437,40 zt '

Za okres od 19.09.2021 r. do 14.10.2021 r. ptatnik wyptacit zasitek chorobowy na kwote
2732,08 zt. Nalezato wypfaci¢ 2523,30 zt (od podstawy 3639,49 : 30 x 80% = 97,05). Nadptata: 208,78 zi.

Przyczyna nadptaty: Nieprawidtowo ustalona podstawa wymiaru zasitku.

Dowdd:
- Wydruk podstawy wymiaru zasitku (akta kontroli str. 8)
- Kserokopia karty zasitkowej (akta kontroli str. 9)

Za okres od 31.08.2021 r. do 18.11.2021 r. ptatnik wyptacit zasitek chorobowy na
kwote 7992,00 zt. Nalezato wyptaci¢ 7435,20 zt (od podstawy 3485,18 : 30 x 80% = 92,94). Nadptata: 556,80
zt. Przyczyna nadpfaty: Nieprawidtowo ustalona podstawa wymiaru zasitku.

Dowéd: -

- Wydruk podstawy wymiaru zasitku (akta kontroli‘str. 10)

- Kserokopia karty zasitkowej (akta kontroli str.-11-12)

Za okres od 28.12.2022 r. do 31.12.2022 r. ptatnik wyptacit _ zasitek chorobowy na
kwote 432,88 zt. Nalezato wyptaci¢ 470,76 zt (od podstawy 4413,45 : 30 x 80% = 117,69). Niedoptata: 37,88
zt. Przyczyna: Nieprawidtowo ustalona podstawa wymiaru zasitku.

Dowdd:
- Kserokopia karty zasitkowej (akta kontroli str. 13)
- Wydruk podstawy wymiaru zasitku (akta kontroli str. 14)

Za okres od 21.12.2022 r. do 31.12.2022 r. ptatnik wyptacit & - sitek chorobowy
na kwoteg 856,02 zt. Nalezato wyptaci¢ 928,73 zt (od podstawy 3166,27 : 30 x 80% = 84,43). Niedopfata:
72,71 zt. Przyczyna: Nieprawidtowo ustalona podstawa wymiaru zasitku.

Dowdéd: _

- Kserokopia karty zasitkowej (akta kontroli str. 15-16)

- Wydruk podstawy wymiaru zasitku (akta kontroli str. 17)

Za okres od 4.12.2022 r. do 28.12.2022 r. ptatnik wyptaci i zasitek chorobowy na
kwote 2148,50 zt. Nalezato wyptaci¢ 2342,25 zt (od podstawy 3513,36 : 30 x 80% = 93,69). Niedoptata:
193,75 zt. Przyczyna: Nieprawidtowo ustalona podstawa wymiaru zasitku.

Dowod:

- Kserokopia karty zasitkowej (akta kontroli str. 18)

- Wydruk podstawy wymiaru zasitku (akta kontroli str. 19)
- Wydruk listy ptac (akta kontroli str. 20)

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzyristwa (Dz.U.z 2022 r., poz. 1732) podstawe wymiaru zasitku
chorobowego przystugujacego ubezpieczonemu bedgcemu pracownikiem stanowi przecietne miesieczne
wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych miesiac, w ktérym
powstata niezdolnosé do pracy.

Zgodnie z art. 42 ust. 3 w/w ustawy, sktadniki wynagrodzenia przystugujace za okresy roczne, wlicza sie do
podstawy wymiaru zasitku chorobowego w wysokosci stanowigcej jedna dwunastg kwoty wyptaconej
pracownikowi za rok poprzedzajacy miesigc, w ktérym powstata niezdolnosé do pracy.

Zgodnie ze zfozonym wyja¥nieniem, réznice w naliczeniu zasitkéw chorobowych wynikaja z btedu programu

ptacowego.
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Dowdd: Protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona nr 21)

Nadptata zasitkdw wynosi: 765,58 zt
Niedopfata zasitkéw wynosi: 304,34 zt
Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 3 do protokotu kontroli:
® Zestawienie roznic pomigdzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen spotecznych
2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkdw

Kontrolg objeto okres: styczer 2020 r. - grudzien 2022 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

Zbadano listy wyptat wynagrodzen i listy wyptaconych swiadczen z ubezpieczenia spotecznego za okres od
01/2020 do 12/2022 .

Ptatnik rozliczat wyptacone $wiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.
3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie kompletowat wnioskéw emerytalnych lub rentowych.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano kopie swiadectw pracy, informacje ZUS IWA oraz raporty ZUS RPA:

Ptatnik wystawit zaswiadczenia dla celéw ubezpieczen spotecznych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
zasadami.

W okresie objetym kontrolg ptatnik ztozyt informacje ZUS - IWA dla celdw ustalenia stopy procentowej
sktadki wypadkowej za okres 2020-2022 zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

5. Prawidiowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Nie badano prawidtowosci i rzetelnosci danych wykazanych we wnioskach o $wiadczenia postojowe,
poniewaz osoby zatrudnione przez ptatnika sktadek nie korzystaty ze swiadczen postojowych na podstawie
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczerr Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakainyéh oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

re

Kontrolg objeto:
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- RDZ wniosek z dnia 29.05.2020 r. o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu sktadek za
marzec, kwiecien i maj 2020 r :

Badanie przeprowadzono na podstawie nastepujgcych dokumentow

- dane ptatnika sktadek zapisane w rejestrze REGON;

- dane/dokumenty na koncie ptatnika sktadek zapisane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS;

- dane dotyczace pomocy publicznej zapisane w elektronicznym rejestrze SUDOP pomocy rekompensujgcej
negatywne konsekwencje ekonomiczne zwigzane z COVID-19.

Pfatnik sktadek 29 maja 2020 r. ztozyt wniosek RDZ o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu
sktadek za marzec, kwiecien i maj 2020 r. Dokument zostat ztozony w formie elektronicznej.

Whiosek wptynat do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych 29 maja 2020 r.

Ptatnik otrzymat zwolnienie z optacania sktadek za wnioskowane miesigce.

Ustalono:

Na wniosku ptatnik wskazat dane identyfikacyjne i adresowe, ktore sg zgodne z danymi zapisanymi w
Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Ptatnik sktadek zawnioskowat o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu sktadek jako ptatnik
zgtaszajacy do ubezpieczen spotecznych mniej niz 50 oséb.

Na dzien 29.02.2020 r. pfatnik zgtaszat do ubezpleczen spofecznych mniej niz 50 os6b. Ptatnik sktadek
prowadzi dziatalno$¢ od 26.01.1998 r.

Piatnik na wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu skiadek wpisat kod PKD 8424.

Ptatnik na wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu sktadek wpisat kod PKD 8424.

Ptatnik na wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania naleznosci z tytutu sktadek wpisat kod PKD 8424,
Na dzien ztozenia wniosku byt to jedyny rodzaj dziatalnosci ptatnika sktadek wedtug PKD.

Ptatnik nie spetniata kryteriow do objecia jej postepowaniem upadtosciowym na podstawie przepiséw
ustawy z 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228) i ustawy z 16 kwietnia 2020 r.
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814).

Ptatnik sktadek, we wniosku w informacji dotyczacej sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc publiczna oswiadczyt, ze na dzien ztozenia wniosku

nie otrzymat innej pomocy rekompensujacej negatywne konsekwencje ekonomiczne zwigzane z COVID-19.
W oparciu o wyszukiwarke pomocy otrzymanej przez beneficjenta sudop.uiokik.gov.pl ustalono, ze do dnia
ztozenia wniosku ptatnik sktadek nie otrzymat innej pomocy publicznej rekompensujgcej negatywne
konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19. .

Integralng cze$¢ protokotu stanowig zatgczniki dotgczone do protokotu kontroli.

1) Wykaz zbadanego materiatu

2)  Zestawienie miesigcznych réinic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych

3)  Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych swiadczen z ubezpieczen spotecznych

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (
Dz.U. z 2023 r.,, poz. 1230) jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych w imiennym raporcie miesiecznym
jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli imienny raport miesieczny

korygujacy powinien by¢ ztozony nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (
Dz.U. z 2023 r., poz. 1230) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje
rozliczeniowg korygujacq w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreélone
w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tgcznie z raportem miesiecznym
korygujgcym. Imiennych raportdw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie
danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

file:///D:/PROKOM_Dane/FK/Pismo.htm 4 6/7



28.01.2024, 20:10 Protokot kontroli ptatnika

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri spotecznych ( Dz.U. z
2023 r, poz. 1230) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztoZy¢ korygujace lub brakujace dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli - jezeli stwierdzenie
nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzagdzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu zastrzezenia do jego ustaler, wskazujac réwnoczesnie stosowne érodki dowodowe, na adres:
Zaktad Ubezpieczer Spotecznych, Wydziat Kontroli Pfatnikéw Sktadek w Kielcach, Kolberga 2a, 25-620 Kielce.
Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i
trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrolg zakofczono w dniu 29 stycznia 2024 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Ostrowiec Sw., dnia 29 stycznia 2024 r.

Protokot kontroli doreczono pfatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Osoba upowazniona.

Gtéwny Ksiegowy

mgr Aleksandrg kowierzak

(data, pieczec i podpis ptatnika sktadek)
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